Estado de Mato Grosso
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

LEI N° 851/2.005
De 20 de setembro de 2.005

Disp6e sobre REGIME DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS e da outras providéncias.

HELIO ANTONIO FILIPIN GOULART, Prefeito Municipal de
Guiratinga, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicbes legais, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei.

Artigo 1° — Fica constituido na Prefeitura Municipal de Guiratinga, o
Regime de Suprimento de Fundos obedecido as recomendacdes e prescricbes desta Lei.

Artigo 2° — Em casos excepcionais e quando houver despesas nao
atendidas pela via bancaria, poderdo ser autorizados Suprimentos de Fundos, de preferéncia
a agentes afiancados.

Artigo 3° — O Suprimento de Fundos ndo podera ter aplicacdo
diferente da que possa conter na classificacdo do respectivo elemento, no qual foi
empenhado.

Artigo 4° — O Suprimento serd empenhado a conta do elemento de
despesa propria, em nome do servidor suprido, declarando-se a que finalidade, na parte
destinada a especificacdo da despesa.

Artigo 5° — Poder&o ainda, realizar-se sob regime de Suprimento de
Fundos os gastos, decorrentes:

I- De pagamento de despesa extraordinaria e urgente, cuja realiza¢cdo nao permita
delonga ou de despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante do 6rgéo
pagador;

- De servicos eventuais de pessoal, e quando a Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas néo puder efetuar o pagamento diretamente;

- De despesa com alimentacdo em estabelecimentos de assisténcia social ou de
educacgdo, quando as circunstancias ndo permitrem o regime comum de
fornecimento;

V- De despesa de conservacao, inclusive a relativa a combustivel, matéria-prima e
material de consumo;

V- De transporte em geral;

VI- De despesa judicial;

VII-  De diligéncia administrativa e policial;

VIII-  De despesas postais;

IX- De aquisicdo de livros, revistas, jornais e publicacdes especializadas, destinadas
a utilizacdo através dos diversos setores da Prefeitura;

X- Lanches, recepcdes e festividades;

XI- De despesas miudas e de pronto pagamento;

Xll-  Subvencdes sociais e culturais de pequena monta realizadas pela Secretaria

Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Promocdo Social e Secretaria
Municipal de Administrac&o e Financas;
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XlI-  Aquisicdo de medicamentos, quando requerer solu¢éo imediata e inadiavel para o
caso, pela Secretaria Municipal de Saude.

Artigo 6° — Considera-se despesa mitida de pronto pagamento:

I- A que se fizer com selos postais, telegramas, materiais e servicos de limpezas e
higiene, lavagem de roupas, café e lanche, pequenos carretos, transportes
urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, forca e gas e aquisi¢cao avulsa,
no interesse publico, de livros, jornais, revistas e outras publicacbes, alem de
pequenos auxilios caracterizados como assisténcia social de necessidade
imediata, encadernacdo avulsa e artigos de escritorio, de desenho impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximos ou imediatos,
artigos farmacéuticos ou de laboratério em quantidade restrita, para uso de
consumo proximos e imediatos, pecas e acessorios para veiculos e maquinas de
pequeno valor e para aplicacédo imediata;

- Outra qualquer, de pequeno vulto e necessidade urgente, desde que necessarios
ao funcionamento dos 6rgdos municipais.

Artigo 7° — Poderao receber Suprimento de Fundos:
I- O(®) Secretario(?) Municipal de Administracdo e Financas;

Il- O(?®) Secretario(®) Municipal de Saude
- O(®) Secretario(®) Municipal de Promocéao e Assisténcia Social

PARAGRAFO UNICO — O titular de cada Secretaria podera designar
um servidor para recebimento e movimenta¢do do Suprimento de Fundos, comunicando
por escrito a Secretaria Municipal de Administracao e Financas.

Artigo 8° — O Suprimento de Fundos a que se refere esta lei fica
estabelecido em R$ 5.000,00 (cinco mil reais) para cada unidade beneficiada. (Redacao
dada pela Lei 1445/2017)

PARAGRAFO UNICO - A cota a que se refere o “caput” deste artigo,
somente podera ser renovada apos a prestacdo de contas da retirada anterior.

Artigo 9° — O valor recebido devera ser depositado em conta bancaria
em nome do Secretario ou do servidor por ele indicado, para ser movimentada,
preferencialmente, por cheques contra recibo.

Artigo 10 - Os tomadores de suprimento deverdo aplicar
rigorosamente cada suprimento em despesa compativel com a classificacdo
orcamentaria, indicada pelo processo de empenho, sendo vedada a aplicacdo de
recursos em fins estranhos aos que se destina, sob pena de glosa, levando-se a
importancia glosada a débito do responsavel pela movimentacdo do suprimento, que
deverd repor seu valor, independentemente das sancdes disciplinares ou legais cabiveis.

Artigo 11 — Na aplicacdo do suprimento deverdo ser observadas as
seguintes exigéncias:
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I- O recibo de prestacao de servigcos devera ter no local préprio do verso, o
atestado de que o servico foi executado, assinado pelo responsavel pela
fiscalizacdo do servico, excecao feita aos casos de despesas miudas e de

pronto pagamento;
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Nas faturas e outras devem constar, ainda:

a) Recibo datado e assinado pelo credor ou seu representante,
devidamente habilitado;

b) Numero do cheque, serie, numero da conta e nome do Banco, se
pago em cheque;

Fazer-se acompanhar das notas fiscais, de balcéo ou de recibo.

Fazer-se acompanhar de uma relacao discriminatdria, na qual devera
conter:

a) — ordem de colocacao;

b) - data dos documentos a partir do empenho;

c) — especificacdo do documento;

d) — data do pagamento;

e) —valor;

f) — montante gasto com despesas mildas sem comprovacao.

Todas as notas anexas deverdo ser rubricadas pelo responséavel pelo
suprimento.

N&o devera ser ultrapassada a quantia de 10% (dez por cento) da cada
suprimento, nos gastos e despesas de pequena monta sem comprovacao.

Artigo 12 — No ultimo dia util do més de dezembro, os saldos nao

aplicados, deverao ser recolhidos & Tesouraria da Prefeitura.

Artigo 13 — Os saldos em poder de servidores, ap0s o dia indicado no

artigo anterior, serdo considerados em alcance, ficando os responsaveis, até o recolhimento,
sujeito a juros de mora, correcao monetaria, multa e demais cominacoes legais cabiveis.

Artigo 14 — O recolhimento de saldo que se verificar dentro do

exercicio da concessao do suprimento, sera considerado:

I- No Setor da Contabilidade, como anulacdo de despesa, revertendo o seu valor ao
crédito orgamentario proprio e,

- No mesmo Setor, como baixa da responsabilidade da conta Responsaveis por
Suprimento de Fundos, a debito da Tesouraria.

Artigo 15 — O recolhimento de saldo de suprimentos que se verificar,

eventualmente, em exercicio posterior ao da concessao, sera contabilizado como Receita
do exercicio em que se deu o recolhimento, sob o titulo “Outras Receitas Correntes” -
Indenizacdes e Restituigdes.

Artigo 16 - As davidas conseqiientes da interpretacdo das normas

instituidas por esta Lei, serdo resolvidas pela Secretaria Municipal de Administracdo e

Financas.
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Artigo 17 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacgéo,
revogando-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GUIRATINGA-MT,
em 20 de setembro de 2.005

HELIO ANTONIO FILIPIN GOULART
Prefeito Municipal
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